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Rasin Konttorin asiakas- ja sopimussuhteiden tietosuojaseloste

1. Rekisterin nimi
Rasin Konttorin asiakas- ja sopimussuhteiden rekisteri

2. Rekisterinpitaja

Jarjetén Oy

Y-tunnus: 3549051-3

Osoite: Rautatienkatu 9—11, 37830 Akaa

3. Rekisterista vastaava henkil
Teppo Tuhkanen

Sahkoposti: teppo@jarjeton.fi
Puhelin: 045 78709089

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja oikeusperusteet

Henkildtietoja kasitellddn Rasin Konttorin asiakas-, vuokra- ja muiden sopimussuhteiden muodostamiseksi,
hoitamiseksi ja paattamiseksi seka sopimuksiin perustuvien oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi.

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoituksia ovat erityisesti:
— sopimusten laatiminen ja tekeminen
— sopimusosapuolten ja heidan yhteyshenkildidensa yksildéiminen
— yhteydenpito asiakas- ja sopimussuhteen aikana
— sopimusten taytantédnpano ja sopimuksiin perustuvien oikeuksien ja velvollisuuksien hoitaminen
— laskutus, maksujen seuranta ja kirjanpitoon liittyvien velvollisuuksien hoitaminen

— sopimuksiin liittyvien erimielisyyksien, vahinkojen ja oikeusvaateiden selvittdminen seka oikeusvaateiden
laatiminen, esittdminen ja puolustaminen.

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste maaraytyy kasittelyn tarkoituksen ja rekisteréidyn aseman mukaan.

Kun sopimus tehddan suoraan luonnollisen henkilén kanssa, sopimuksen tekemiseksi ja taytantdon
panemiseksi tarpeellisten henkildtietojen kasittely perustuu GDPR 6 artiklan 1 kohdan b alakohtaan eli
sopimuksen taytantddnpanoon tai sopimuksen tekemista edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseen
rekisterdidyn pyynnosta.

Kun sopimus tehdaan yrityksen tai muun yhteisén kanssa, sen yhteyshenkilén henkil6tietojen kasittely
perustuu GDPR 6 artiklan 1 kohdan f alakohdan mukaiseen rekisterinpitajan oikeutettuun etuun. Oikeutettu
etu perustuu tarpeeseen hoitaa asiakas- ja sopimussuhdetta seka pitda yhteyttd sopimusosapuoleen.

Sopimusaineiston ja muun olennaisen asiakas- ja sopimussuhteeseen liittyvan aineiston sailyttaminen
sopimussuhteen paattymisen jalkeen mahdollisten oikeuksien, velvollisuuksien ja oikeusvaateiden
selvittdmiseksi voi perustua rekisterinpitajan oikeutettuun etuun.

Silté osin kuin henkildtietojen kasittely tai sailyttdminen on tarpeen rekisterinpitajaa koskevan lakisaateisen
velvoitteen, kuten kirjanpitolainsdddanndn, noudattamiseksi, kasittely perustuu GDPR 6 artiklan 1 kohdan ¢
alakohtaan.
5. Rekisterdityjen ryhmat
Rekisterdityja ovat:

— Jarjetdén Oy:n kanssa sopimuksen tekevat tai tehneet luonnolliset henkilét

— yritysten ja muiden yhteisdjen yhteyshenkil6t ja edustajat, joiden henkildtietoja kasitelldan asiakas- tai
sopimussuhteen yhteydessa.
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6. Kasiteltavat henkil6tiedot
Luonnollisen henkildn ollessa sopimusosapuolena voidaan kasitella:

— etu- ja sukunimea

— sahkdpostiosoitetta

— puhelinnumeroa

— postiosoitetta

— sopimuksen sisaltda ja muita sopimussuhteen hoitamiseksi tarpeellisia tietoja
Yrityksen tai muun yhteisdn yhteyshenkildstéa voidaan kasitella:

— etu- ja sukunimed

— sahkdpostiosoitetta

— puhelinnumeroa

— tietoa henkildn edustamasta organisaatiosta

— henkilén asemaa tai roolia asiakas- tai sopimussuhteessa, jos tieto on tarpeellinen

Rekisterissa voidaan lisaksi kasitelld asiakas- ja sopimussuhteeseen liittyvaa henkilétietoja sisaltavaa
sahkdpostiviestintda seka laskutukseen, maksujen seurantaan ja taloushallintoon liittyvia henkilétietoja,
kuten laskutus- ja maksutietoja.

Henkilotunnusta ei lahtokohtaisesti kerata.

7. HenkilGtietojen lahteet

HenkilGtiedot saadaan paaasiassa rekisteroidylta itseltdan tai hanen edustamaltaan yritykselta tai muulta
yhteisélta sopimuksen tekemisen ja asiakas- tai sopimussuhteen hoitamisen yhteydessa.

Tietoja muodostuu myds asiakas- ja sopimussuhteen aikana yhteydenpidon, laskutuksen, maksujen ja
muiden sopimuksen toteuttamiseen liittyvien tapahtumien yhteydessa.

8. HenkilGtietojen sailytysajat

Sopimuksia ja niihin sisaltyvid henkildtietoja, asiakas- ja sopimussuhteeseen liittyvaa henkilttietoja
sisaltavaa sahkopostiviestintad seka laskutus- ja taloushallintojarjestelmassa kasiteltavia asiakas- ja
sopimussuhteeseen liittyvia henkilGtietoja sailytetaan lahtokohtaisesti sopimussuhteen ajan ja enintaan viisi
vuotta sopimussuhteen paattymisesta.

Tietoja voidaan séilyttaa tata pidempaan, jos sailyttdminen on tarpeen yksittaisen keskeneraisen riita-asian,
oikeusvaateen tai muun sopimukseen liittyvan asian selvittamiseksi, laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Siltd osin kuin aineisto kuuluu kirjanpitolainsdddanndén perusteella sailytettdvaan kirjanpitoaineistoon, sita
sailytetdan kirjanpitolainsdadannon edellyttdman ajan, vaikka tdma aika ylittaisi edelld mainitun viiden
vuoden ajan. Kirjanpitolain mukaan esimerkiksi tilikauden tositteita, liiketapahtumia koskevaa kirjeenvaihtoa
ja muuta vastaavaa kirjanpitoaineistoa sailytetdan vahintaan kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana
tilikausi on paattynyt. Kirjanpidot ja erdat muut kirjanpitoaineistot on sailytettdva vahintddn kymmenen vuotta
tilikauden paattymisesta.

9. HenkilGtietojen luovutukset ja kasittelijat

Henkil6tietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti ulkopuolisille.

Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaisille viranomaisille lakiin perustuvan pyynndn tai muun lakisadateisen
velvoitteen perusteella.

Tietoja voidaan liséksi luovuttaa tapauskohtaisesti esimerkiksi oikeudellisille neuvonantajille, perintaa
hoitaville tahoille tai muille tahoille siind laajuudessa kuin se on tarpeen sopimukseen perustuvan saatavan,
rita-asian tai muun oikeusvaateen selvittamiseksi, laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Rekisterinpitaja kayttaa toiminnassaan palveluntarjoajia muun muassa sahkdiseen viestintaan, tiedostojen
sailyttamiseen, laskutukseen ja taloushallintoon. Nama palveluntarjoajat voivat kasitella henkilétietoja
rekisterinpitdjan puolesta ja tdman ohjeiden mukaisesti.
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10. Henkil6tietojen sailytys, suojaaminen ja kansainvaliset siirrot
Henkilbtietoja voidaan kasitelld ja sailyttda sdhkdisessa ja paperisessa muodossa.

Sahkaoisia henkilotietoja kasitellaan rekisterinpitdjan kayttdmissa kayttdoikeuksin suojatuissa
tietojarjestelmissa ja palveluissa. Paperimuodossa olevat henkilétiedot sailytetdan siten, ettei asiattomilla
henkildilla ole paasya niihin.

Paasy henkildtietoihin on rajattu henkildille, joiden tehtavien hoitaminen edellyttda tietojen kasittelya.

Rekisterinpitajan kayttdmat palveluntarjoajat voivat kasitelld henkildtietoja rekisterinpitajan puolesta
palveluiden tuottamiseksi.

Palveluiden kaytdn yhteydessa henkilttietoja voidaan kasitella EU- ja ETA-alueen ulkopuolella.
Kansainvalisissa henkildtietojen siirroissa kaytetdan sovellettavan tietosuojalainsdddanndn mukaisia
siirtoperusteita ja suojatoimia.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tietoa henkildtietojensa kasittelystd seka saada rekisterinpitajaltd vahvistus
siita, kasitelldadnkd hanta koskevia henkildtietoja.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat henkildtiedot ja saada niista jaljennds seka pyytaa
virheellisten tai puutteellisten henkilétietojen oikaisemista.

Rekisterdidylla on soveltuvissa tilanteissa oikeus pyytaa henkildtietojensa poistamista tai niiden kasittelyn
rajoittamista.

Siltd osin kuin kasittely perustuu oikeutettuun etuun, rekisteroidylld on henkildkohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella oikeus vastustaa henkildtietojensa kasittelya. Rekisterinpitaja arvioi
talldin kasittelyn jatkamisen edellytykset tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

Silta osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu sopimukseen ja kasittely suoritetaan automaattisesti,
rekisterdidylla voi olla oikeus saada itse toimittamansa henkilétiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa seka siirtdd nama tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Rekisterdidyn oikeuksia voidaan rajoittaa sovellettavan lainsdadannon perusteella. Esimerkiksi tietojen
poistamista koskevaa oikeutta ei sovelleta silté osin kuin tietojen sailyttaminen on tarpeen lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Rekisterdity voi kayttda oikeuksiaan ottamalla yhteyttd kohdassa 3 mainittuun rekisteristd vastaavaan
henkildon.

Jos rekisteroity katsoo, ettd hanen henkildtietojensa kasittelyssa rikotaan tietosuojalainsaadantoa, hanella on
oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle. Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutetun
toimisto.

12. Tietosuojaselosteen saatavuus
Tama tietosuojaseloste on vapaasti saatavilla Rasin Konttorin verkkosivuilla.
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